
แบบประเมินระบบควบคุมภายใน 5 มิติ 
ในระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

(Electronics Internal Audit : EIA)

มิติการเงิน

นางสาวพรทิพย์  สมวัน
นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ

กลุ่มตรวจสอบภายใน ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข



มิติการเงิน

รพช.
• จ านวน ๕๖ ข้อ

รพศ. หรือ รพท.
• จ านวน ๗๓ ข้อ 



1. การมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบ

ช่วงเวลา : ณ ปัจจุบัน

หัวข้อ เอกสารแนบ

๑.๑ ผู้รับผิดชอบด้านบัญชีและผู้รับผิดชอบด้านการเงินแยก

ออกจากกันเป็นลายลักษณ์อักษร

- ค าส่ัง หรือ หนังสือมอบหมายงาน เป็นลายลักษณ์อักษร

๑.๒ ผู้รับผิดชอบด้านการเงิน เป็นข้าราชการ หรือ 

ลูกจ้างประจ า หรือ พนักงานราชการ

- ค าส่ังมอบหมายงาน ท่ีระบุต าแหน่งชัดเจน

๑.๓ ก าหนดผู้รับผิดชอบการจัดเก็บเงินตามจุดเก็บเงินต่าง ๆ 

เป็นลายลักษณ์อักษร

๑.๔ แต่งต้ังกรรมการเก็บรักษาเงิน (ระเบียบ ข้อ ๘๖) - ค าส่ังแต่งต้ังกรรมการเก็บรักษาเงิน

๑.๕ คณะกรรมการ หรือ ผู้ได้รับมอบหมาย ตรวจสอบ

รายการรับ - จ่าย เงินประจ าวัน

- ค าส่ัง หรือ หนังสือมอบหมายงาน เป็นลายลักษณ์อักษร

๑.๖ คณะกรรมการ หรือ ผู้ได้รับมอบหมายรับ - น าส่งเงิน

ประจ าวัน

- ค าส่ัง หรือ หนังสือมอบหมายงาน เป็นลายลักษณ์อักษร

- ค าส่ัง หรือ หนังสือมอบหมายงาน เป็นลายลักษณ์อักษร



หัวข้อ เอกสารแนบ

๒.๑ มีสถานท่ีเก็บตู้นิรภัย ส าหรับเก็บรักษาเงินท่ีปลอดภัย - ภาพถ่ายสถานท่ีเก็บตู้นิรภัยของหน่วยงาน ท่ีมองเห็น

สภาพแวดล้อมรอบข้าง

๒.๒ การจัดท ารายงานเงินคงเหลือประจ าวัน โดยกรรมการ

เก็บรักษาเงินปฏิบัติหน้าท่ีถูกต้องตามระเบียบ

 - รายงานเงินคงเหลือประจ าวันท่ีลงลายมือช่ือ ตาม

ค าส่ัง หรือหนังสือมอบหมายงานของกรรมการ            

 จ านวน ๕ วันท าการ

๒.๓ การเก็บรักษาเงินถูกต้องตามระเบียบและอยู่ภายใน

วงเงินเก็บรักษา

(ท่ี สธ๐๒๑๒/๑๒/๕๑๙๐ ลงวันท่ี ๒๗ พ.ย. ๒๕๔๓)  และ

(ท่ี สธ๐๒๐๗/ว๖๓ ลงวันท่ี ๑๑ ม.ค. ๒๕๖๐)

- ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝาก ทุกบัญชี

2. การเก็บรักษาเงินโดยทั่วไป

ม.ค. – ก.พ. 63

ณ ปัจจุบัน

ณ ปัจจุบัน



หัวข้อ เอกสารแนบ

๓.๑ มีการออกใบเสร็จรับเงินทุกคร้ังท่ีมีการรับเงิน - Flow chart กระบวนงานการรับเงิน

๓.๒ ใบเสร็จรับเงินท่ีออกโดยคอมพิวเตอร์มีการพิมพ์ - ส าเนาใบเสร็จรับเงินท่ีออกโดยคอมพิวเตอร์

หมายเลขก ากับเล่มท่ีเลขท่ีเรียงกันไปทุกฉบับ จ านวน ๑๐ ฉบับ

๓.๓ จัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน เพ่ือให้ทราบจ านวนท่ี  

คงเหลืออยู่ในมือท้ังหมด

- ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินทุกประเภท

๓.๕ จัดท ารายงานการใช้ใบเสร็จรับเงินคงเหลือทุก           

 ส้ินปีงบประมาณและรายงานต่อหัวหน้าหน่วยงานทราบ

- รายงานการใช้ใบเสร็จรับเงิน

๓.๔ เม่ือส้ินปีงบประมาณใบเสร็จรับเงิน ท่ีไม่ใช้ มีการปรุ 

หรือเจาะรู หรือประทับตราเลิกใช้ทุกฉบับ

- ใบเสร็จรับเงินท่ีมีการเจาะปรุ หรือประทับตรายกเลิก

3. การรับเงินตามใบเสร็จรับเงิน/เครื่องบันทึก

ณ ปัจจุบัน

ณ 30 ก.ย.62

ณ 30 ก.ย.62

ณ 30 ก.ย.62

ม.ค. – ก.พ. 63



3. การรับเงินตามใบเสร็จรับเงิน/เครื่องบันทึก (ต่อ)

ช่วงเวลา : ม.ค. – ก.พ. 63

หัวข้อ เอกสารแนบ

๓.๖ การรับ - ส่งเงิน มีการลงลายมือช่ือผู้รับเงิน ผู้ส่งเงินใน

เอกสารหลักฐาน ครบถ้วน สมบูรณ์

 - ใบน าส่งเงินประจ าวันทุกจุดเก็บเงิน                

จ านวน ๕ วันท าการ

๓.๗ มีการตรวจสอบการรับ - จ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์

(e-Payment) ในแต่ละวัน

๓.๘ มีการก าหนดให้ผู้ช าระเงินค่ารักษาพยาบาลด้วยเช็ค

ธนาคารระบุส่ังจ่ายเข้าบัญชีของหน่วยงานในนามโรงพยาบาล

- หนังสือเรียกเก็บค่ารักษาพยาบาล

๓.๙ ภายหลังปิดบัญชีทุกส้ินวัน ตรวจสอบการรับการจ่าย

ประจ าวันมีการลงลายมือช่ือก ากับด้านหลังส าเนา

ใบเสร็จรับเงินฉบับสุดท้ายของแต่ละวันท่ีรับเงินพร้อมลง

ลายมือช่ือผู้รับเงิน ผู้ส่งเงิน ทุกคร้ัง

 - สรุปการรับ-ส่งเงินด้านหลังส าเนาใบเสร็จรับเงินทุก

ประเภทฉบับสุดท้ายของการรับเงินแต่ละวัน            

จ านวน ๕ วันท าการ

- รายงานการรับ-จ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์



หัวข้อ เอกสารแนบ

๕.๑ ประเภทเงินท่ีฝาก ประกอบด้วย เงินบ ารุง                 

 เงินหลักประกันสัญญา และเงินรับฝากอ่ืน

(ตามหนังสือท่ี สธ ๐๒๐๗/ว๖๓ ลงวันท่ี ๑๑ มกราคม ๒๕๖๐)

๕.๒ เงินรายได้แผ่นดิน ให้น าส่งอย่างน้อยเดือนละ ๑ คร้ัง    

ถ้าเกิน ๑๐,๐๐๐ บาท ให้น าส่งอย่างช้าไม่เกิน ๓ วันท าการ

- หนังสือน าส่ง สสจ. (กรณีท่ีหน่วยงานน าส่งผ่าน สสจ. )

 หรือทะเบียนคุมรับและน าส่งคลัง (นส. ๐๒ )

๕.๓ เบิกเกินส่งคืนหรือเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืนให้น าส่ง 

ภายใน ๕ วันท าการ นับจากวันท่ีรับเงินจากคลังหรือนับจาก

วันท่ีได้รับคืน

- ทะเบียนคุมเบิกเกิน - ส่งคืนคลัง

๕.๔ น าเงินนอกงบประมาณ (เงินบ ารุง) ฝากคลังอย่างน้อย

เดือนละ ๑ คร้ัง

๕.๕ มีการพิสูจน์ยอดเงินฝากคลัง และน าเสนอผู้บริหารทราบ - รายงานงบพิสูจน์ยอดเงินฝากคลัง

- ทะเบียนคุมเงินฝากคลัง

- ทะเบียนคุมเงินฝากคลัง

4. เงินฝากธนาคาร

5. เงินฝากคลัง

หัวข้อ เอกสารแนบ

๔.๑ หนังสือเปล่ียนแปลงลายมือช่ือผู้ลงนามในเช็ค - หนังสือผู้มีสิทธิลงนามในเช็ค ณ ปัจจุบัน

ม.ค. – ก.พ. 63

ม.ค. – ก.พ. 63

ณ 31 ม.ค.63

ณ 31 ม.ค.63

ณ 31 ม.ค.63



หัวข้อ เอกสารแนบ

๖.๑ เอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายต้องจัดท าทะเบียนคุม

หลักฐานขอเบิกทุกฉบับ

- ทะเบียนคุมขอเบิก หรือทะเบียนคุมเบิกจ่าย

๖.๒ ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารก่อนการเบิกจ่ายเงิน

พร้อมจัดท าบันทึกขออนุมัติจากผู้มีอ านาจ

- บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน จ านวน ๕ ชุด

๖.๓ การหักภาษี ณ ท่ีจ่าย (กรณีการจัดซ้ือจัดจ้าง) 

     ๖.๓.๑ กรณีเป็นนิติบุคคล มีการจ่ายเงินต้ังแต่           

๕๐๐ บาท ข้ึนไปให้หักภาษี ๑%

- ส าเนาหนังสือรับรองหักภาษี ณ ท่ีจ่าย

     ๖.๓.๒ กรณีเป็นบุคคลธรรมดา มีการจ่ายเงินต้ังแต่ 

๑๐,๐๐๐ บาท ข้ึนไปให้หักภาษี ๑%

- ส าเนาหนังสือรับรองหักภาษี ณ ท่ีจ่าย

๖.๔ การเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภค

(ค่าน้ าประปา ค่าไฟฟ้า ค่าโทรศัพท์ ค่าไปรษณีย์ โทรเลข 

ค่าบริการส่ือสารและโทรคมนาคม) ต้องจ่ายตรงเข้าบัญชี

เจ้าหน้ี หรือ ผู้มีสิทธิรับเงิน (กรณีหน่วยงานไม่ได้รับเงินสมทบ)

- ทะเบียนคุมขอเบิก

6. หลักฐานใบส าคัญจ่าย

ณ 31 ม.ค.63

ม.ค. – ก.พ. 63

ม.ค. – ก.พ. 63

ม.ค. – ก.พ. 63

ม.ค. – ก.พ. 63



หัวข้อ เอกสารแนบ

๖.๕ หลักฐานการเบิกจ่ายต้องประทับตรา "จ่ายเงินแล้ว" 

พร้อมลงลายมือช่ือผู้จ่าย วัน เดือน ปี

- แนบหลักฐานการจ่าย จ านวน ๕ ชุด

๖.๖ การยืมเงิน 

     ๖.๖.๑ การยืมเงินและการส่งคืนเงินยืม กรณี เดินทางไป - สัญญาการยืมเงิน

ราชการมีหลักฐานและปฏิบัติตามระเบียบท่ีก าหนด ถูกต้อง 

สมบูรณ์

- เอกสารส่งคืนเงินยืมเดินทางไปราชการ จ านวน ๕ ชุด

     ๖.๖.๒ การยืมเงินและการส่งคืนเงินยืม กรณีจัดท า - สัญญาการยืมเงิน

โครงการฯมีหลักฐานและปฏิบัติตามระเบียบท่ีก าหนด ถูกต้อง

 สมบูรณ์

- เอกสารส่งคืนเงินยืมโครงการฯ จ านวน ๓ ชุด

     ๖.๖.๓ รายงานลูกหน้ีเงินยืมคงเหลือประจ าเดือนเสนอ

ผู้บริหาร

- รายงานลูกหน้ีเงินยืมคงเหลือประจ าเดือน

6. หลักฐานใบส าคัญจ่าย (ต่อ)

ม.ค. – ก.พ. 63

ม.ค. – ก.พ. 63

ม.ค. – ก.พ. 63

ณ 31 ม.ค.63



หัวข้อ เอกสารแนบ

๖.๗ ค่าใช้จ่ายการเดินทางไปราชการ 

     ๖.๗.๑ การเดินทางไปราชการมีหลักฐานครบถ้วน 

สมบูรณ์และปฏิบัติตามระเบียบฯ

- หลักฐานการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการตาม

ระเบียบฯ จ านวน ๕ ชุด

๖.๘ การเบิกจ่ายค่าตอนแทน (นอกเวลาราชการ) (ฉ๕) 

(แพทย์)

     - ค าส่ังมอบหมายให้เจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงาน

     - บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจ

     - รายช่ือผู้เบิกค่าตอบแทนต้องได้รับการอนุมัติให้

ปฏิบัติงาน

     - ระยะเวลาท่ีเบิกค่าตอบแทนต้องไม่เกินจากท่ีได้รับ

อนุมัติให้ปฏิบัติงาน

     - หลักฐานใบลงเวลาปฏิบัติงานนอกเวลา มีลายมือช่ือผู้

ควบคุมการปฏิบัติงานรับรองการปฏิบัติงาน

 - เอกสารการเบิกจ่ายค่าตอบแทน                         

   (แผนกแพทย์ ๑ แผนก)

6. หลักฐานใบส าคัญจ่าย (ต่อ)

ม.ค. – ก.พ. 63

ม.ค. – ก.พ. 63



6. หลักฐานใบส าคัญจ่าย (ต่อ)

ช่วงเวลา : ม.ค. – ก.พ. 63

หัวข้อ เอกสารแนบ

๖.๙ การเบิกจ่ายค่าตอนแทน (นอกเวลาราชการ) (ฉ๕) 

(พยาบาล)

- เอกสารการเบิกจ่ายค่าตอบแทน

     - ค าส่ังมอบหมายให้เจ้าหน้าท่ีปฏิบัติงาน (แผนกพยาบาล ๑ แผนก)

     - บันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจ

     - รายช่ือผู้เบิกค่าตอบแทนต้องได้รับการอนุมัติให้

ปฏิบัติงาน

     - ระยะเวลาท่ีเบิกค่าตอบแทนต้องไม่เกินจากท่ีได้รับ

อนุมัติให้ปฏิบัติงาน

     - หลักฐานใบลงเวลาปฏิบัติงานนอกเวลา มีลายมือช่ือผู้

ควบคุมการปฏิบัติงานรับรองการปฏิบัติงาน



หัวข้อ เอกสารแนบ

- แนบรายงานตรวจรับของคณะกรรมการ

- หนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย

๗.๑ การจ่ายช าระหน้ี ภายใน ๕ วันท าการ นับจากวันท่ี

ตรวจรับเรียบร้อย (ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลังฯ ปี 

๒๕๖๒ ข้อ ๒๘ (๒))

7. การเบิกจ่ายเงินให้เจ้าหน้ี

8. เช็คสั่งจ่ายเงินให้เจ้าหน้ี

ม.ค. – ก.พ. 63

หัวข้อ เอกสารแนบ

๘.๑ ผู้มีอ านาจลงนามในเช็คและผู้รับผิดชอบด้านการเงิน - หนังสือลงนามผู้มีอ านาจส่ังจ่ายเช็คทุกบัญชีธนาคาร

แยกออกจากกัน - ค าส่ังมอบหมายผู้ปฏิบัติงานการเงิน

- ต้นข้ัวเช็ค

- หลักฐานการจ่าย จ านวน ๕ ชุด

๘.๓ จัดท าทะเบียนคุมจ่ายเช็ค เสนอผู้มีอ านาจลงนามในเช็ค - ทะเบียนคุมจ่ายเช็ค

๘.๔ เจ้าหน้ีมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนรับเงินแทนจัดท าหนังสือ

มอบอ านาจ หรือใบมอบฉันทะ เป็นลายลักษณ์อักษร

- หนังสือมอบอ านาจ (พร้อมติดอากรแสตมป์) หรือใบ

มอบฉันทะ กรณีมารับเงินแทน

๘.๕ เช็คค้างจ่ายระยะเวลานานติดต่อผู้ทรงเช็คกรณีเช็ค - งบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารทุกบัญชี

หมดอายุให้ด าเนินการแลกเปล่ียนเช็คฉบับใหม่แทนเช็คฉบับ

ท่ีหมดอายุ

- หนังสือแจ้งผู้ทรงเช็ค

๘.๒ การระบุวันท่ีเช็คตรงตามวันท่ีจ่ายเงิน

ณ ปัจจุบัน

ม.ค. – ก.พ. 63

ณ 31 ม.ค.63

ม.ค. – ก.พ. 63

ม.ค. – ก.พ. 63



9. การรับ-จ่ายถูกต้องตามวัตถุประสงค์ (UC)
หัวข้อ เอกสารแนบ

๙.๑ มีทะเบียนคุมด้านรับ แยกประเภท หรือ แหล่งของเงิน 

อย่างชัดเจน

- ทะเบียนคุมการรับเงินกองทุน UC ทุกประเภท

๙.๒ มีการน าเงินกองทุน UC เข้าบัญชีเงินบ ารุงของ - ส าเนาใบน าฝาก (Pay - In)

หน่วยบริการ - ส าเนาสมุดเงินฝากธนาคาร (เงินบ ารุง หรือ เงิน UC)

จ านวน ๒ ชุด

๙.๓ มีการเสนอรายละเอียดการรับโอนเงินให้ผู้บริหารทราบ

หรือคณะกรรมการท่ีรับผิดชอบเงินกองทุนฯ ทราบ

- ส าเนาหนังสือแจ้งการโอนเงิน ผู้บริหารรับทราบ

ช่วงเวลา : ม.ค. – ก.พ. 63



หัวข้อ เอกสารแนบ

- ทะเบียนคุมเงินกองทุน PPA

- หลักฐานการใช้จ่ายเงินกองทุน PPA ล่าสุด

จ านวน ๑ รายการ

- แผนงบค่าเส่ือมปีปัจจุบัน

- ทะเบียนคุมเงินกองทุนงบค่าเส่ือม

 - หลักฐานการใช้จ่ายเงินงบค่าเส่ือม ล่าสุด               

 จ านวน ๑ รายการ

๙.๕ รายงานความก้าวหน้าของเงินกองทุนหลักประกัน

สุขภาพท่ัวหน้า

- รายงานการรับจ่ายเงินเสนอผู้บริหาร

๙.๔ การใช้จ่ายเงินกองทุนหลักประกันสุขภาพถ้วนหน้า ถูกต้องตามวัตถุประสงค์ของเงิน

     ๙.๔.๑ การใช้จ่ายของเงินกองทุน PPA ถูกต้อง

     ๙.๔.๒ การใช้จ่ายของงบค่าเส่ือม ถูกต้อง

9. การรับ-จ่ายถูกต้องตามวัตถุประสงค์ (UC) ต่อ

ม.ค. – ก.พ. 63

ปงีบประมาณ พ.ศ.2562

ณ 31 ม.ค.63



หัวข้อ เอกสารแนบ

๑๐.๑ แต่งต้ังคณะกรรมการบริหารเงินบริจาคและทรัพย์สิน

บริจาคของหน่วยงาน

- ค าส่ัง หรือหนังสือมอบหมายท่ีเป็นลายลักษณ์อักษร

๑๐.๒ แต่งต้ังเจ้าหน้าท่ีการเงินตรวจนับเงินจากตู้บริจาค - ค าส่ัง หรือหนังสือมอบหมายท่ีเป็นลายลักษณ์อักษร

- สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารเงินบริจาคทุกบัญชี

(หน้าแรกท่ีมีเลขท่ีบัญชีและหน้าสุดท้ายท่ีมีจ านวนเงิน)

     ๑๐.๓.๒ ออกใบเสร็จรับเงินบริจาคทุกคร้ัง ยกเว้นกรณีรับ

เงินสดผ่านตู้บริจาค

 - ส าเนาใบเสร็จรับเงินท่ีรับเงินบริจาค                     

  จ านวน ๕ ฉบับ ล่าสุด

- ส าเนาใบเสร็จรับเงินท่ีรับเงินบริจาคท่ีมีวัตถุประสงค์

จ านวน ๕ ฉบับ ล่าสุด

๑๐.๓ การรับเงินบริจาค กรณีเงินสด เช็ค เงินผ่านบัญชี ปฏิบัติดังน้ี 

     ๑๐.๓.๑ เปิดบัญชีรับเงินบริจาคประเภทออมทรัพย์ 

ธนาคารพาณิชย์

     ๑๐.๓.๓ กรณีบริจาคมีวัตถุประสงค์ออกใบเสร็จรับเงิน

ระบุให้ชัดเจน

10. เงินบริจาค

ม.ค. – ก.พ. 63

ม.ค. – ก.พ. 63

ณ ปัจจุบัน

ณ ปัจจุบัน

ณ ปัจจุบัน



10. เงินบริจาค (ต่อ)

ช่วงเวลา : ม.ค. – ก.พ. 63

หัวข้อ เอกสารแนบ

     ๑๐.๔.๑ กรณีบริจาคระบุวัตถุประสงค์ ให้ใช้ตาม

วัตถุประสงค์

 - รายงานการรับ - จ่ายเงินบริจาค หรือ ทรัพย์สินท่ีมี   

ผู้บริจาค

     ๑๐.๔.๒ การจ่ายเงิน และการเก็บรักษาเงินบริจาค

เป็นไปตามระเบียบ

 - เอกสารการจัดซ้ือ หรือ จัดจ้างด้วยเงินบริจาค      

จ านวน ๓ ชุด

- หนังสือน าส่งรายงานการรับ - จ่ายหน่วยงานคลังของ

ส่วนราชการต้นสังกัด (กองคลังส านักงานปลัดกระทรวง

สาธารณสุข)

- รายงานรับ - จ่ายเงินบริจาค

๑๐.๔ การใช้เงิน การจ่ายเงิน และการเก็บรักษาเงิน ปฏิบัติดังน้ี 

๑๐.๕ จัดท ารายงานรับ - จ่ายส่งรายงานท่ีหน่วยงานคลัง

ของส่วนราชการต้นสังกัดภายใน ๖๐ วัน นับแต่วันส้ิน

ปีงบประมาณ



หัวข้อ เอกสารแนบ

     ๑๑.๑.๑ การเบิกเงินจ่ายตรงเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร - รายงาน Sap R/๓ ขบ.๐๑ และ ขบ.๐๓

ของเจ้าหน้ี หรือ ผู้มีสิทธิ (ขบ.๐๑ ขบ.๐๓) ประเภท KA, KH, - รายงานการขอเบิกประเภทเอกสาร KA, KH

รายงานจ่ายตรงผู้ขายจากระบบ (อย่างละ ๑ ชุด)

     ๑๑.๑.๒ การเบิกเงินไม่ผ่านการจัดซ้ือ หรือ จัดจ้าง (PO) - รายงาน Sap R/๓ ขบ.๐๒

เพ่ือจ่ายตรงเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของเจ้าหน้ี หรือ ผู้มีสิทธิ - รายงานการขอเบิกประเภทเอกสาร KC

ประเภท KC (กรณีวงเงินไม่เกิน ๕,๐๐๐.- บาท) (ขบ.๐๒) (อย่างละ ๑ ชุด)

- รายงาน Sap R/๓ ขบ.๐๒

- รายงาน ขจ.๐๕

(อย่างละ ๑ ชุด)

๑๑.๑ การเบิกเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณจากคลัง

     ๑๑.๑.๓ การเบิกเงินผ่านส่วนราชการ (ขบ.๐๒) เพ่ือจ่าย

เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน และบันทึกจ่ายใน

ระบบ GFMIS (ขจ.๐๕) ตามท่ีจ่ายจริง และบันทึกใน

ทะเบียนคุม

1๑. ระบบเบิกจ่าย (รพศ. หรือ รพท.)

ช่วงเวลา : ม.ค. – ก.พ. 63



1๑. ระบบเบิกจ่าย (รพศ. หรือ รพท.) ต่อ

ช่วงเวลา : ม.ค. – ก.พ. 63

หัวข้อ เอกสารแนบ

- รายงานสรุปรายงานขอเบิกประจ าวัน

- เอกสารขอเบิก (ขบ.๐๑ ขบ.๐๒ และ ขบ.๐๓)

ท่ีอนุมัติวันสุดท้ายของเดือน

๑๑.๓ รายงานสรุปรายการขอเบิกจ่ายเงินจากคลังเสนอ      

 ผู้มีอ านาจทุกส้ินเดือน

- หนังสือรายงานคลังจังหวัด หรือ รายงานสรุปรายการ

เบิกจ่ายของหน่วยงานท่ีผู้มีอ านาจอนุมัติ

๑๑.๔ รายงานสถานการณ์เบิกจ่ายประจ าเดือนเสนอ     

หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิก ทุกส้ินเดือน

- รายงานแสดงยอดงบประมาณตามหน่วยรับ

งบประมาณเสนอหัวหน้าหน่วยงานผู้เบิก ทุกส้ินเดือน

๑๑.๒ จัดพิมพ์สรุปรายงานขอเบิกประจ าวันจากระบบ

ตรวจสอบรายการขอเบิก (ขบ.) จากระบบตรวจสอบกับ

หลักฐานขอเบิกเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ



1๒. ระบบรับและน าส่งเงิน (รพศ. หรือ รพท.)

หัวข้อ เอกสารแนบ

- รายงานรับและน าส่งเงินจากระบบ GFMIS

เปรียบเทียบกับทะเบียนคุม และรายงานรับและน าส่ง  - ทะเบียนคุม

๑๒.๒ จัดพิมพ์รายงานการจัดเก็บและน าส่งเงินรายได้แผ่นดิน

     ๑๒.๒.๑ นส. ๐๑ การจัดเก็บรายได้ - รายงานจัดเก็บ น าส่ง รายได้แผ่นดิน และเงินฝากคลัง

     ๑๒.๒.๒ นส. ๐๒ การน าส่งเงิน - รายงานจัดเก็บ น าส่ง รายได้แผ่นดิน และเงินฝากคลัง

     ๑๒.๒.๓ นส. ๐๓ การจัดเก็บรายได้แทนกัน พร้อมพิมพ์

รายงานSap R/๓ ทุกฉบับ

- รายงานจัดเก็บ น าส่ง รายได้แผ่นดิน และเงินฝากคลัง

๑๒.๓ พิมพ์รายงานการเคล่ือนไหวเงินฝากคลังในระบบ

ตรวจสอบกับทะเบียนคุมเงินฝากคลัง (แยกตามประเภทเงิน)

- รายงานแสดงการเคล่ือนไหวเงินฝากคลัง

๑๒.๑ ตรวจสอบหลักฐานการรับเงินและน าส่งเงิน

ช่วงเวลา : ม.ค. – ก.พ. 63



1๓. ระบบ GFMIS (รพศ. หรือ รพท.)
หัวข้อ เอกสารแนบ

๑๓.๑ ค าส่ังมอบหมายหน้าท่ีความรับผิดชอบในการ

ปฏิบัติงานในระบบ GFMIS เป็นลายลักษณ์อักษร โดย

ประกอบด้วยผู้ปฏิบัติ และผู้อนุมัติ

- แนบค าส่ัง หรือ หนังสือมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าท่ี

๑๓.๒ แบ่งแยกหน้าท่ีผู้วางเบิกกับผู้อนุมัติ ออกจากกัน 

     ๑๓.๒.๑ สิทธิการอนุมัติเบิกจากคลัง - ค าส่ัง หรือ หนังสือมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าท่ี

     ๑๓.๒.๒ สิทธิการอนุมัติจ่ายจากคลังและน าส่งเงิน - ค าส่ัง หรือ หนังสือมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าท่ี

๑๓.๓ ด้านระบบงบประมาณ

- รายงานการใช้จ่ายงบประมาณจากระบบ GFMIS

- หนังสือรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณท่ีเสนอ

หัวหน้าส่วนราชการ

     ๑๓.๓.๒ จัดท าทะเบียนคุมเงินประจ างวด (Manual) - ทะเบียนคุมเงินประจ างวด

     ๑๓.๓.๓ พิมพ์รายงานสถานการณ์ใช้จ่ายเงินงบประมาณ - รายงานการใช้จ่ายงบประมาณจากระบบ GFMIS

จากระบบ GFMIS ตรวจสอบกับทะเบียนคุมเงินประจ างวด ณ

 วันส้ินเดือน ทุก ๆ เดือน เสนอหัวหน้าส่วนราชการ

- หนังสือรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณท่ีเสนอ

หัวหน้าส่วนราชการ

     ๑๓.๓.๑ สอบทานการได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่าย

ประจ าปีจากเอกสารจัดสรรกับในระบบ GFMIS

ณ ปัจจุบัน

ณ ปัจจุบัน

ณ ปัจจุบัน

ม.ค. – ก.พ. 63

ม.ค. – ก.พ. 63

ม.ค. – ก.พ. 63



ขอบคุณค่ะ


